


HNGU College and Student Guide Manual

 સૌપ્ર કોલેજ પોતાના યઝુરઆઇડી પાસવડ્્થ લોગથન ્શે જ તનેે નથચે પરામા જોવા રળશ.ે

 કોલેજ GENERAL સસલેક્ કરશે ત્ારર તે પોતાનથ જરરી સવગત અપડર્ કરી શકશે જ નથચે પરામે

દશા્વલે છે.



 અહી કોલેજ પોતાનથ જરરી સવગત અપડર્ કરી શકશે જ નથચે પરામે દશા્વલે છે.

 અહી કોલેજ પોતાનથ STATISTICAL INFORMATION અપડર્ કરી શકશે જ નથચે પરામે દશા્વલે છે.

 Certificates પર કકલક કરવા્થ કોલેજ bonofide તરેજ provisional Certificate ડાઉનલોડ કરી શકશે

જ નથચે પરામે દશા્વલે છે.



 ENROLLMENT GUIDANCE:-

 કોલેજ લોગથન ્શે ત્ારરાદ ડડગથ સસલેકશન રા ર્નુંપજે ઓપન ્શે જ નથચે પરામે દશા્વલે છે.

 ડડગથ સસલેક્ કા્્ રાદ કોલેજ સરેસે્ર સસલેક્ કરી શકશે જ નથચે પરામે દશા્વલે છે.



 Step-1 Create Manage group:-

 અહી કોલેજ ગપુ નું લથસ્ જોઈ શકશે. અહી્થ તરે તરારી કોલેજ રાં ગપુ Add કરી શકશો ગપુ Add

કરવા રા ર્ તરરી કોલેજ રાં જ ગપુ ચાલતું હો્ તે ગપુ નથ સારે આપલેા Check Box પર કકલક કરી

Submit નારના ર્ન પર કકલક કરવુ.ં જ ગપુ તરને Manage Group રાં જોવા રળશે

 Step-2 Manage group:-

 તરારી કોલેજ રાં એડ કરરલા અને કોપથ ટુ નકેસ્ ્ર કરરલા ગપુ તરને આ સ ર્પ રાં જોવા રળશે.

 Step-3 Add Enrollment:-

 એનરોલરને્ ફોર્ ભરવા રા ર્નથ રે પદસત આપવારાં આવલે છે.

1.Add From Excel

2.Add From Form



 Add From Form:-અહી Add From Form પર કકલક કરવા્થ એનરોલરને્ ફોર્ ઓપન ્શે. તે ફોર્ રાં

* નથ સનશાનથ વાળા રધા ડફલડ ફરજ્ાત છે. આ ફોર્ રાં રધથ રાડહતથ ચકાસમથ ક્ા્ રાદ સવે ના

ર્ન પર કકલક કરવાનું રહરશ.ે

 Add From Excel:.

 અહી તરને રે લલંક આપલેથ છે. તરેાં Click here for Download UG/PG Excel પર કકલક કરવા્થ

હાલનથ એનરોલરને્ એકસલે ડાઉનલોડ ્શે.તરેાં આપલે સપંમ્ૂ ડર્ા ચોકસાઈ પવૂક્ ભરી ને રધથ

ચકાસમથ ક્ા્ રાદ તનેે અપલોડ કરવાનથ રહરશ.ે અને Click Here for Download UG/PG Excel

Testing Data Format પર કકલક કરવા્થ એનરોલરને્ નથ એકસલે રાં ડર્ા કઈ રીતે અપલોડ કરવો

તનેથ એકસલ ફોરરે્ ડાઉનલોડ ્શ.ેતે પરામે ડર્ા એનરોલરને્ નથ એકસલ રાં ભરવાનો રહરશ.ે

 Step-5 Unenrollment Student :-

 આ સ ર્પ રાં તરે એકસલ અ્વા ફોર્ ્થ કરરલ સવદા્ા નથ એન્ી જોવા રળશે. જને આપના દારા કલાક્

અને આચા્્ નું એપવુલ આપવાનું રહરશ.ેજ્થ તે એનરોલરને્ રાં એસાઈન ્ઇ જશ.ે



 Step-2 Set Roll No :-

 આ સ ર્પ રાં આપ સવદા્ા ના રોલ નરંર સે્ કરી શકશો.

 Step-3 Upload Photo

 આ સ ર્પ રાં સવદા્ા ના ફો્ો અને સાઈન નથ ઝથપ ફાઈલ અપલોડ કરી શકશો.અને તરેાં આપલેથ સચૂના

મજુર જ અપલોડ કરવાનથ રહરશ.ે

 Step-4 Set Photo

 ઝથપ ફાઈલ અપલોડ ક્ાય પછી આ સ ર્પ રાં સે્ ફો્ો અને સસગનચેર ના ર્ન પર કકલક કરવાનું રહરશ.ે



 Step-6 Lock Detail

 આ સ ર્પ રાં આપ તરે એસાઇન કરરલ કુલ સવદા્ા નથ ્ાદી જોવા રળશે.જનથ ખાતરી ક્ા્ રાદ તરે

ડડગથ લોક કરી શકશો. અને લોક ક્ા્ રાદ કોઈ પમ પકાર ના સધુારા વધારા કરી શકાશે નડહ.

 Step-7 Download Report

 આ સ ર્પ રાં યસુનવસા્ી રાં આપવાના ડરપો્્ કાઢી શકશો.



 EXAM FORM GUIDANCE:-

 Step-1 Create Manage group:-

 અહી તરે BA SEM-III ના ગપુ નું લથસ્ જોઈ શકશો. અહી્થ તરે તરારી કોલેજ રાં BA SEM-III રાં ગપુ

Add કરી શકશો ગપુ Add કરવા રા ર્ તરરી કોલેજ રાં જ ગપુ ચાલતું હો્ તે ગપુ નથ સારે આપલેા

Check Box પર કકલક કરી Submit નારના ર્ન પર કકલક કરવુ.ં જ ગપુ તરને Manage Grup રાં

જોવા રળશે અહી તરે

 Step-1

 Exam ફોર્ ભરવા રા ર્ 2 પદસત આપવારાં આવલે છે.

(1) Next Sem With Manually

(2) Next Sem With Excel



 Assing Exam રાં તરારર સવદા્ા નથ સારે આપલેા Check Box પર કલથક કરી સરસર્ ર્ન પર કલથક

કરવા્થ સવદા્ા Exam રાં Assign ્ઇ જશ.ે

 અહી તરારર સવદા્ા ના ગપુ નું EG RELATION આપથ શકશો. રીલેશન રાં તરારર BA SEM-II ના ગપુ

નથ Excel Download કરવાનથ રહરશ.ે તે excel રાં BA SEM-II નથ સારે BA SEM-III નો ELECTIVE

GENERIC SUBJECT કરીને તરારર Create Relation પર કકલક કરીને તરે રીલેસન આપથ શકો

છો.રીલેસન આપવુ ફરજ્ાત ન્થ.

 અહી તરારર સવદા્ા ના ગપુ નું રીલેશન આપથ શકશો. રીલેશન રાં તરારર BA SEM-II ના ગપુ નથ Excel

Download કરવાનથ રહરશ.ે તે excel રાં BA SEM-II નથ સારે BA SEM-III ના ગપુ નાખથ Excel Upload

કરવાનથ રહરશ.ે રીલેશન આપવા્થ તરારર એક - એક સવદા્ા નથ સારે ગપુ સસલેક્ કરવું નડહ પડર ગપુ

સસલેક્ ્ા્નજે આવશ.ે અહી તરારર સવદા્ા ના ગપુ નું EG RELATION આપથ શકશો. રીલેશન રાં

તરારર BA SEM-II ના ગપુ નથ Excel Download કરવાનથ રહરશ.ે તે excel રાં BA SEM-IIનથ સારે BA

SEM-III નો ELECTIVE GENERIC SUBJECT કરીને તરારર Create Relation પર કકલક કરીને તરે

રીલેસન આપથ શકો છો.રીલેસન આપવુ ફરજ્ાત ન્થ.

 Step-2

 Exam Extra Detail

 અહી તરે રધા સવદા્ા ના Medium ,Whole part , Total Days , Total Attendence સે્ કરી શકશો

 Default Extra Detail

 જો રધા સવધા્ા નથ ડી ર્ઇલ સરખથ હો્ તો અહી તરે રધા સવદા્ા ના Medium ,Whole part , Total

Days , Total Attendence એક સા્ે સે્ કરી શકશો. જ્થ કરીને એક-એક સવધા્ાનથ ડી ર્ઇલ સે્ કરવથ

ન પડર.



 Set Roll Number ==> અહી તરારર સવદા્થ ના Roll Number સે્ કરવાના રહરશે. Roll Number સે્

કરવા રા ર્ સવદા્થ ના નાર સારે આપલેા રોક રાં સવદા્થ ના Roll Number નાખથ નથચે આપલેા Save

નારના ર્ન પર કકલક કરવાનું રહરશ.ે તરેજ Roll Number પજે વાઈઝ Save કરવા.

 Step-3

 Approved Student Report

 અહી તરે Assign કરરલા સવદા્ા નું લથસ્ જોઈ શકશો. અને તનેથ સપન્ કાઢવા રા ર્ Print નારના ર્ન

પર કલથક કરવા્થ તનેથ સપન્ કાઢી શકશો.તરેજ Data Excel રાં Download કરવારા ર્ Download Data

In Excel નારના ર્ન પર કકલક કરવુ.ં

 Step-4

 Reject Student Report

 અહી તરે Assign ન કરરલા સવદા્ા નું લથસ્ જોઈ શકશો. અને તનેથ સપન્ કાઢવા રા ર્ Print નારના

ર્ન પર કલથક કરવા્થ તનેથ સપન્ કાઢી શકશો. તરેજ Exam રાં Assign ્્લેા સવદા્ા ને Remove

કરવા રા ર્ અહી તરારર સવદા્ા ના Enrollment Number નરંર નાખથ તનેે Remove કરી શકો છો



 Step-5

 New Student

 અહી તરે રથજ કોલેજ રાં્ થ ્ાનસફર ્્લે તરેજ તનેથજ કોલેજ ના JULY-SEPT 2021 સથવા્ના

સવદા્ા ને Exam રાં Assing કરી શકો છો તનેા રા ર્ અહી તરારર સવદા્ા ના Enrollment નરંર નાખથ

Search ર્ન પર કલથક કરવા્થ સવદા્ા નથ રાડહતથ જોવા રળશે. તે રાડહતથ ચેક કરી તે સવદા્ા નું

ગપુ સસલેક્ કરવુ.ં ત્ારરાદ Send To BA SEM-III નારના ર્ન પર કકલક કરવું જ્થ સવદા્ા Exam

રાં Assing ્ઇ જશે. તરેજ અહી Add કરરલા સવદા્ા Regular તરીકર Exam રાં Assign ્શે

 Step-6 Repeater:-

 Add New Repeater

 જ સવધા્ા નું ઓનલાઈન એનરોલરને્ ્્લે ન હો્ અને Step-3 સવધા્ાનું નાર ન હો્ તવેા

રીપથ્ર સવધા્ા નું ફોર્ અડહ્ા ભરવું



 Assign By Enrollmentno

 જ સવધા્ા નું ઓનલાઈન એનરોલરને્ ્્લે હો્ અને Step-3 સવધા્ાનું નાર ન હો્ તવેા રીપથ્ર

સવધા્ા નું ફોર્ અડહ્ા ભરવું

 UPload Zip For Student Photo & Signature



 Repeater Approved

 અહી તરે Assign કરરલા રીપથ્ર સવધા્ા નું સવદા્ા નું લથસ્ જોઈ શકશો.

 Step-7

 Lock Information અહી તરે જતે Exam lock કરી શકો છો તરેજ Lock ક્ાય પહરલા અહી આપલે સવદા્થ

નથ રાડહતથ ચકાસથ લેવથ ત્ાર રાદ જ Exam Lock કરવથ. Exam Lock ક્ાય રાદ તરે કોઈપમ ફરરફાર

કરી શકશો નડહ જ્થ રધું કા્્ પરંુૂ ્્ા રાદ જ Exam Lock કરાવથ



 Step-8

Download Report અહી તરે Regular student Forwarding Letter, Regular paper Forwarding Letter ,

Fees Forwarding Letter , Download Exam Form રીપો્્ Download કરી શકશો તરેજ Exam Lock ક્ા્

રાદ જ Report Download કરવાના રહરશ.ે

 Step-9

 Download Hall Ticket:-

 અહી્થ કોલેજ ડડગથવાઈઝ Hall Ticket Download કરી શકશે.



 Student I-card

 અહી્થ કોલેજ ડડગથવાઈ Student I-card Download કરી શકશ.ેજ નથચે પરામે દશા્વલે છે.

 જો તરારર કોઈ સવદા્ા ના combinationcode અને સવદા્ા ના નાર નથ અદર ભલૂ હોઈ તો તરે student

detail change રનેુ પાર કલથક કરી અરજ રોકલથ શકો છો

 Manage Request :-

 અહી કોલેજ પોતે કરરલથ Request approve રાં છે Reject રાં છે કર pending છે તે જોઈ શકર છે જ નથચે

પરામે દશા્વલે છે.



 Department Enrollment Process:-

 સૌપ્ર ડીપા્્રને્ પોતાના યઝુરઆઇડી પાસવડ્્થ લોગથન ્શે જ તનેે નથચે પરામા જોવા રળશે.

 સૌપ્ર department નથચે દશા્ા્ા મજુર Enrollment registration date set કરશે

 સૌપ્ર સવદા્ા student registration પર કકલક કરો એનરોલરને્ રા ર્ રરજસ ર્શન કરશે જ નથચે મજુર

દશા્વલે છે



 ત્ાર રાદ ડીપા્્રને્ સવદા્ાએ કરરલા રરજસ ર્શન ને approve તરેજ reject કરી શકશે જ નથચે મજુર

દશા્વલે છે

 ત્ાર રાદ student user ID password ્થ log in કરશે જ નથચે મજુર દશા્વલે છે

 ત્ાર રાદ student user ID password ્થ log in કરશે તરેજ log in ક્ા્ રાદ student fill detail પર

કલથક કરશે જ નથચે મજુર દશા્વલે છે



 અહી department સવદા્ાને circuler assign કરશે ત્ાર રાદ સટુડન્ પોતાના log in રાં જ્ ફી પે

કરી શકશે જ નથચે મજુર દશા્વલે છે

 અહી student year ,term semester અને group સસલેક્ કરશે ત્ાર રાદ તનેે ફી પે રા ર્ નો option

રતાવશે



 અહી student ફી પે કરશે ત્ારરાદ paid fee report રાં તને ુ ં નાર display ્શ.ે

 સવદા્ા ના નાર નથ અદર ભલૂ હોઈ તો સવદા્ા એ રોકલેલથ અરજ નથચે દશા્વલે રને ુ રાં પદસશરત

્શે

 department નથચે દશા્ા્ા મજુર offline fees payment button પર કકલક કરી offline ચલમ કાઢી શકર

છે.



 Download Report:-

 આ સ ર્પ રાં્ થ યસુનવસા્ી રાં આપવાના ડરપો્્ કાઢી શકશો.



Re-Assessment & Re-Checking Form :-

 નથચે દશા્ા્ા મજુર સવદા્ા એનરોલરને્ નરંર તરેજ birthdate enter કરી Re-Assessment & Re-

Checking રા ર્ અરજ કરી શકર છે જ નથચે મજુર દશા્વલે છે.
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